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  Naklo, 1. 12. 20245 
  Št.: 430-1/2025/32 

POVABILO K ODDAJI PONUDBE  »POŠTNE STORITVE 2026«  
 
Spoštovani, 
 
BIOTEHNIŠKI CENTER NAKLO, Strahinj 99, 4202 Naklo, vabi ponudnike k predložitvi 
ponudbe v skladu z zahtevami in navodili za izdelavo ponudbe na osnovi naročila po 
evidenčnem postopku za predmet naročila »Poštne storitve 2026« za naslednje razpisane 
sklope: 
 
1. Pošiljanje poštnih pošiljk na področju Republike Slovenije v notranjem prometu 
2. Pošiljanje poštnih pošiljk v mednarodnem oziroma čezmernem prometu – odprema HRVAŠKA 
3. Pošiljanje paketov na področju  Republike Slovenije oziroma  v notranjem prometu  
4. Pošiljanje poštnih pošiljk z vročitvijo na področju Republike Slovenije v notranjem prometu 
5. Pošiljanje paketov v mednarodnem oziroma čezmernem prometu 
6. Pošiljanje tiskovin 

 
Ponudnik lahko predloži ponudbo za posamezen razpisan sklop izvedbe storitve, več 
sklopov ali vse razpisane sklope. Ponudnik mora ponuditi vse razpisane vrste storitev iz 
posameznega sklopa. Naročnik bo ponudnika, ki ne bo ponudil vseh zahtevanih razpisanih 
vrst storitev v posameznem sklopu izločil iz nadaljnje obravnave ocenjevanja ponudb za ta 
sklop. 
 
Zahteve in pogoji, ki jih mora ponudnik izpolnjevati: 

1. Ponudnik je registriran za dejavnost, ki je predmet tega naročila in ima za opravljanje 
te dejavnosti vsa predpisana dovoljenja za izvedbo tega naročila.  

2. Ponudnik se z oddajo ponudbe zavezuje k sprejemanju vseh zahtevanih pogojev 
predmetnega naročila izvajanja poštnih in drugih storitev v notranjem in mednarodnem 
oziroma čezmernem prometu. 

3. Ponudnik mora izpolnjevati vse zahteve naročnika iz povabila in zahteve, ki so 
navedene v obrazcu predračuna (OBR 2) od sklopa 1 do sklopa 6, ter upoštevati 
navodila za izpolnjevanje obrazcev. 

4. Ponudnik mora razpolagati s potrebnimi človeškimi in tehničnimi viri za izvedbo 
predmetnega naročila.  

5. Navedene količine v obrazcu predračuna so določene na podlagi ocenjenih potreb 
naročnika in so zaradi navedenega informativne narave namenjene predvsem za potrebe 
razpisa evidenčnega postopka. Naročnik ni v ničemer zavezan glede doseganja 
navedenih količin storitev, temveč bo naročal sukcesivno v skladno z vsakokratnimi 
potrebami. 

6. V ponudbeni ceni so zajeti vsi stroški in morebitni popusti, vključno z dostavo na sedež 
naročnika. Naknadno naročnik ne bo priznal nobenih stroškov, ki niso zajeti v 
ponudbeno ceno. 
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7. Naročnik po potrebi oddaja v prenos pošiljke prek pošte 4202 Naklo.  
8. Lokacija izvedbe je na naslovu naročnika: Biotehniški center Naklo, Strahinj 99, 4202 

Naklo. 
9. Brezplačna dostava fco-razloženo na kraj prevzema, ki ga določi kontaktna oseba 

naročnika. 
10. Cene po enoti mere iz predloženega predračuna  z vsemi stroški, popusti, morajo 

biti fiksne za celotno obdobje izvajanja storitev. Naknadno naročnik ne bo priznal 
nobenih stroškov, ki niso zajeti v ponudbeno ceno. Morebitno povišanje cen se lahko 
izvede iz razloga nepričakovane in nepredvidene okoliščine, ki jih ni bilo mogoče 
predvideti in sprememba ne spreminja splošne narave naročila. Ponudnik mora obstoj 
tega razloga in morebitno povišanje indeksa cen utemeljiti. 

11. Naročnik lahko v zvezi s predmetom povabila od ponudnikov zahteva dopolnitve, 
pojasnila, reference… na stroške ponudnika.  

12. Ponudnik lahko predmetno naročilo v celoti izvede sam ali pa ga izvede s podizvajalci. 
V primeru izvedbe naročila s podizvajalci, mora ponudnik ponudbi priložiti seznam in 
kontaktne podatke vseh podizvajalcev in njihovih zakonitih zastopnikov (OBR. 3). 

13. Naročnik lahko pri izvajalcu storitve naroči storitve, ki niso navedeno v predračunu, 
vendar jih bo naročnik tekom izvajanja naročila potreboval skladno s svojimi 
dejanskimi potrebami. Ponudnik za naročilo storitve, ki ni navedeno na predračunu 
prizna določen odstotek popusta. Ponudnik odstotek (%) popusta za dodatne storitve 
označi na obrazcu predračuna in predloži cenik dodatnih storitev. 

 
Pogodba bo veljavna od 12.2.2025 do 31.12.2025 

 
Navodila za izpolnjevanje,  ki jih mora ponudnik izpolnjevati:  

 Ponudnik odda ponudbo/predračun na priloženem obrazcu ali na svojih obrazcih z 
elementi, ki so enakovredni priloženemu obrazcu predračuna..  

 Vsi obrazci ponudbe/predračuna morajo biti pravilno izpolnjeni, podpisani in žigosani. 
 Ponudniki predložijo ponudbo v obliki PDF in tudi obrazec predračuna v Excelu na  

e-naslov: razpisi@bc-naklo.si .   
 Povabilo je objavljeno na spletni strani BC Naklo: http://www.bc-naklo.si/o-

centru/javne-objave/ 
 Naročnik si pridržuje pravico spremeniti ali dopolniti dokumentacijo. Spremembe bodo 

objavljene na spletni strani BC Naklo. Povezava: http://www.bc-naklo.si/o-
centru/javne-objave/ 

 Naročnik bo odgovarjal na dodatna vprašanja in pojasnila poslana po e-pošti: 
razpisi@bc-naklo.si  - z označbo zadeve »VPRAŠANJA« do 8.12.2025 do 9:00 ure. 
Naročnik bo pomembna pojasnila za ponudnike objavil na spletni strani BC Naklo.  
 

Ponudniki predložijo ponudbo najkasneje do 11. 12. 2025 do 9:00 ure na elektronski 
naslov: razpisi@bc-naklo.si  .  
Ponudba mora biti poslana z zahtevo potrdila o branju,  označena z  zadevo: NE 
ODPIRAJ -  Ponudba poštne storitve.  
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 Lepo pozdravljeni. 
 
 
PRIPRAVILA/I:                                 DIREKTOR: 
Špela Bogataj                                 dr. Marijan Pogačnik 

  Apolonija Jekovec  
 
 
Priloge:  

- obrazec ponudba - OBR 1 
- obrazec predračuna za sklope od 1 do 6 - OBR 2 
- obrazec podizvajalci - OBR 3 
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