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Katalog informacij javnega značaja  

1. Osnovni podatki o katalogu 

Naziv organa: 
Skrajšano: 
Sedež: 
Ustanovitelj: 

BIOTEHNIŠKI CENTER NAKLO 
BC Naklo 

Strahinj 99, 4202 Naklo 

Republika Slovenija 

Tel.: 04/ 277 21 11 

Elektronska pošta: info@bc-naklo.si  

Matična številka: 5008739000 

Davčna številka: SI66817994 

Št. TRR: 011006030698292 

Internetni naslov: http://www.bc-naklo.si 

Odgovorna oseba: 
dr. Marijan Pogačnik 

Direktor  

Datum prve objave kataloga:  
12. 1. 2017 

Datum zadnje posodobitve: 
4.8.2026 

Katalog je dostopen na spletnem naslovu: 
http://www.bc-naklo.si 

Druge oblike kataloga: 
Tiskana oblika v splošnih službah 

2. Splošni podatki o organu in informacijah javnega značaja s katerimi razpolaga: 

2.a Podatki o organizaciji organa 

Kratek opis delovnega področja organa: 
Področje dela zavoda je določeno s Sklepom o ustanovitvi javnega 

vzgojno-izobraževalnega zavoda, ki ga je sprejela Vlada RS dne 18. 

julija 2023. 

Zavod skladno s sklepom o ustanovitvi opravlja naslednjo javno 

službo: 

– P/85.320 - srednješolsko poklicno in strokovno izobraževanje, 

– P/85.310 - srednješolsko splošno izobraževanje, 

– P/85.421  - višje strokovno izobraževanje 

– R91.011  - dejavnost knjižnic. 

 

BC Naklo lahko opravlja tudi druge dejavnosti, ki so namenjene 

opravljanju dejavnosti, za katero je zavod ustanovljen oz. jih lahko 

opravlja z namenom racionalne rabe znanja in premoženja, ki ga 

zavod uporablja v obsegu dovoljenjem z zakoni in drugimi veljavnimi 

predpisi. 

Seznam organizacijskih enot  
SREDNJA ŠOLA 

Deluje na lokaciji Biotehniški center Naklo, Strahinj 99, 4202 Naklo 

Ravnateljica: Andreja Ahčin 

Tel. 04 277 21 19 

Pomočnici ravnateljice: Monika Rant, Urška Teran Ravnikar 

Tel. 04/277 21 25 Monika Rant 

mailto:info@bc-naklo.si
http://www.bc-naklo.si/
http://www.bc-naklo.si/
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Tel.: 04/277 21 59 Urška Teran Ravnikar 

 Izobražuje naslednje programe: 

Splošno izobraževalni program 

Strokovna gimnazija 

Srednji strokovni programi (4-letni), poklicno tehniški programi 
(3+2) 

Kmetijstvo 

Kmetijsko-podjetniški tehnik/ca (SSI) 
Kmetijsko-podjetniški tehnik/ca (PTI) 
 
Živilstvo in prehrana 

Živilsko-prehranski tehnik/ca (SSI) 
Živilsko-prehranski tehnik/ca (PTI) 
 
Hortikultura 

Hortikulturni tehnik/ca (SSI) 
Hortikulturni tehnik/ca (PTI) 
 
Naravovarstvo 

Naravovarstveni tehnik/ca (SSI) 

Srednji poklicni programi (3-letni) 

 
 
Živilstvo 

mesar / mesarka 
pek / pekarka 
slaščičar / slaščičarka 
 
Hortikultura 

vrtnar / vrtnarka 
cvetličar / cvetličarka 
 
Kmetijstvo 

gospodar na podeželju 
mehanik kmetijskih in delovnih strojev 
 

Nižje-poklicni program (2-letni) 

 
pomočnik v biotehniki in oskrbi 

 
MEDPODJETNIŠKI IZOBRAŽEVALNI CENTER  

Deluje na lokaciji: Strahinj 99, 4202 Naklo 

 

VIŠJA STROKOVNA ŠOLA  

Deluje na lokaciji Strahinj 99, 4202 Naklo 

Ravnateljica: Irena Gril 

Tel.: 04 277 21 06 

Izobražuje študijski program: 

Upravljanje podeželja in krajine  
Naravovarstvo 

http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/kmetijstvo-ssi/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/kmetijstvo-pti/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/zivilstvo-ssi/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/zivilstvo-pti/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/hortikultura-ssi/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/hortikultura-pti/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-strokovni-programi-4-letni/naravovarstvo/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-poklicni-programi-3-letni/mesar/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-poklicni-programi-3-letni/pek/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-poklicni-programi-3-letni/slascicar/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-poklicni-programi-3-letni/vrtnar/
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-sola/programi/poklicni-programi/cvetlicar/?L=1
http://www.bc-naklo.si/srednja-sola-in-gimnazija/srednja-poklicna-in-strokovna-sola/programi/srednji-poklicni-programi-3-letni/gospodar-na-podezelju/
http://www.bc-naklo.si/visja-sola/studij/programi/upravljanje-podezelja-in-krajine-upk/
http://www.bc-naklo.si/visja-sola/studij/programi/naravovarstvo-nar/
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Hortikultura 
Živilstvo in prehrana 

 

SKUPNE SLUŽBE 

Deluje na lokaciji: Strahinj 99, 4202 Naklo 

Vodja Skupnih služb: Tatjana Geč 

Tel.: 04 277 21 37 

Organi zavoda 

• svet zavoda, 

• direktor zavoda, 

• kolegij direktorja in 

• komisija za kakovost zavoda. 

Organi organizacijskih enot  

Organi Srednje šole 

Organi srednje šole so: 

• ravnatelj, 

• pomočnik ravnatelja, 

• učiteljski zbor, 

• programski učiteljski zbor, 

• oddelčni učiteljski zbor, 

• razrednik, 

• strokovni aktivi učiteljev, 

• komisija za kakovost, 

• pritožbena komisija, 

• svet staršev. 

Organi Višje strokovne šole 

Organi višje strokovne šole so: 

• ravnatelj, 

• predavateljski zbor, 

• strateški svet, 

• strokovni aktivi, 

• študijska komisija, 

• komisija za spremljanje in zagotavljanje kakovosti, 

• študentski svet. 

Organi Medpodjetniškega izobraževalnega 
centra 

• poslovni odbor MIC,  

• vodja MIC, 

• strokovni aktivi. 

2.b Kontakni podatki uradnih oseb, pristojnih za posredovanje informacij 

 
 

Direktor: dr. Marijan Pogačnik 

Telefon: 04 277 21 12, 

e-pošta: marijan.pogacnik@bc-naklo.si 

 

2.c Organigram centra 

http://www.bc-naklo.si/visja-sola/studij/programi/hortikultura-hor/
mailto:marijan.pogacnik@bc-naklo.si
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2.d Seznam zakonov, podzakonskih aktov in predpisov Evropskih skupnosti z delovnega področja organa  

Zakonodaja 
na področju 
šolstva in 
športa je 
objavljena na: 

Veljavni predpisi so dostopni v Pravno-informacijskem sistemu Republike Slovenije (PISRS) ter na 
spletnih straneh Ministrstva za vzgojo in izobraževanje in Uradnega lista Republike Slovenije. 
Področna zakonodaja (vzgoja, izobraževanje in kultura): 

• Zakon o gimnazijah (ZGim), 

• Zakon o poklicnem in strokovnem izobraževanju (ZPSI), 

• Zakon o višjem strokovnem izobraževanju (ZVISI), 

• Zakon o knjižničarstvu (ZKnj-1). 
Splošna, upravna in delovnopravna zakonodaja: 

• Zakon o splošnem upravnem postopku (ZUP), 

• Zakon o dostopu do informacij javnega značaja (ZDIJZ), 

• Zakon o javnih uslužbencih (ZJU), 

• Zakon o delovnih razmerjih (ZDR-1). 
Finančna zakonodaja in javna naročila: 

• Zakon o javnem naročanju (ZJN-3), 

• Zakon o javnih financah (ZJF), 

• Zakon o računovodstvu (ZR). 
Varstvo podatkov: 

• Zakon o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-2), 

• Splošna uredba o varstvu podatkov (GDPR). 

2.e Seznam predlogov predpisov (preko državnega oziroma lokalnega registra predpisov) 

Predlogi 
predpisov: 

Predlogi zakonov in drugih predpisov s področja delovanja organa so objavljeni na spletnih straneh: 

• Ministrstva za vzgojo in izobraževanje, 

• Vlade Republike Slovenije (portal eDemokracija, kadar poteka javna obravnava), 

• Državnega zbora Republike Slovenije. 

2.f Seznam strateških, programskih dokumentov po sklopih 

Seznam 
strateških in 

• Sklep o ustanovitvi javnega vzgojno-izobraževalnega zavoda Biotehniški center Naklo, 

• Sklep o spremembah Sklepa o ustanovitvi javnega vzgojno-izobraževalnega zavoda Biotehniški 
center Naklo, 
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programskih 
dokumentov: 

• razvojni načrt zavoda, 

• letni delovni načrti in poročila šol za posamezno šolsko oziroma študijsko leto, 

• letne priprave učiteljev in predavateljev za posamezno šolsko oziroma študijsko leto, 

• strategije posameznih področij delovanja, 

• poslovni in finančni načrt ter letno poročilo za koledarsko leto. 

2.g Seznam vrst upravnih, sodnih ali zakonodajnih postopkov 

Vrste 
postopkov, ki 
jih vodi 
organ: 

Vrste postopkov, ki jih vodi organ: 

• vpis dijakov v 1. letnik in vpis študentov v višjo strokovno šolo, 

• postopek priznavanja in vrednotenja izobraževanja (za vpis kandidatov iz tujih držav), 

• vpis dijakov in študentov z drugih šol ter prešolanje na druge izobraževalne ustanove, 

• izrekanje vzgojnih ukrepov dijakom in obravnava kršitev študentov, 

• postopek napredovanja strokovnih delavcev v nazive ter zaposlenih v plačne razrede, 

• postopki dodelitve statusa dijaka ali študenta s posebnimi potrebami oziroma drugih posebnih 
statusov (npr. status športnika, kulturnika). 

2.h Seznam javnih evidenc s katerimi organ upravlja 

Seznam 
evidenc: 

Zavod vodi zbirke osebnih podatkov in evidence v skladu s šolsko zakonodajo (ZOFVI, ZPSI, ZGim, 

ZVISI) ter predpisi o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-2 in GDPR):evidenca o dodiplomskih študentih 

oziroma dijakih, vpisanih v izobraževalne programe (matična knjiga in matični listi),evidenca o 

preverjanju in ocenjevanju znanja (redovalnice, zapisniki o izpitih, evidence o 

napredovanju),evidenca o izdanih spričevalih, diplomah in drugih listinah o zaključenem 

izobraževanju,evidenca o priznavanju in vrednotenju izobraževanja,kadrovska evidenca o zaposlenih 

delavcih na zavodu.. 

2.i Najpomembnejši vsebinski sklopi drugih informacij javnega značaja 

Sklopi informacij Zavod razpolaga z naslednjimi glavnimi sklopi informacij: 

• podatki o vpisanih dijakih, študentih in udeležencih izobraževanja odraslih (javno 
dostopni le kot statistični ali zbirni podatki, skladno z zakonodajo o varstvu osebnih 
podatkov), 

• hišni red, šolska pravila in drugi interni akti posameznih šol ter zavoda, 

• kadrovska evidenca (javno dostopni so le podatki o javnih uslužbencih, ki so vezani na 
opravljanje njihove funkcije oziroma delovnega mesta), 

• evidenca javnih naročil ter z njimi povezana dokumentacija, 

• druge informacije javnega značaja, ki so prosto dostopne na uradni spletni strani centra. 
 

3. Opis načina dostopa do drugih informacij javnega značaja 

Opis dostopa do 
posameznih 
sklopov 
informacij 

A) Biotehniški center Naklo je dolžan prosilcu omogočiti dostop do informacij javnega značaja ali 

njihovo ponovno uporabo, razen če gre za zakonsko varovane podatke oziroma izjeme v skladu s 

5.a ali 6. členom Zakona o dostopu do informacij javnega značaja (ZDIJZ).A) Oblike zahtev za 

posredovanje informacij. Zahtevo za posredovanje informacij javnega značaja lahko vloži kdorkoli, 

in sicer kot:neformalno oziroma ustno zahtevo (preko telefonskega zaprosila ali z osebnim 

obiskom na sedežu centra),formalno oziroma pisno zahtevo (posredovano po pošti na naslov 

zavoda, oddano ustno na zapisnik ali posredovano preko elektronske pošte, pri čemer varni 

elektronski podpis ni obvezen).Informacije so prosilcem prosto dostopne na uradni spletni strani 

centra, del dokumentacije pa se hrani v fizični obliki na sedežu zavoda. Zavod informacije 

posreduje v zahtevani pisni oziroma elektronski obliki ali pa prosilca usmeri na ustrezno spletno 

povezavo. 

 

B) Dostop za osebe s posebnimi potrebami v skladu z 12. členom Uredbe o posredovanju in 

ponovni uporabi informacij javnega značaja zavod zagotavlja naslednje prilagoditve: 

Fizični dostop: Osebam na invalidskih vozičkih je omogočen neoviran dostop do prostorov na 

sedežu zavoda, kjer lahko opravijo osebni vpogled v zahtevane dokumente. 

Prilagoditve za slepe, slabovidne in gluhoslepe osebe: Slepe, slabovidne ali gluhoslepe osebe 

imajo pravico, da se jim dostop do zahtevanih pisanj zagotovi v njim razumljivi obliki (z uporabo 
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prilagojenih tehnik branja in pisanja). Za fizični ogled dokumentov na sedežu zavoda je na voljo 

povečevalna lupa. 

Digitalna dostopnost: Spletna stran centra je prilagojena v skladu z Zakonom o dostopnosti 

spletišč in mobilnih aplikacij (ZDSIS), kar uporabnikom omogoča programsko povečavo pisave, 

prilagoditev kontrastov ter uporabo bralnikov zaslona. 

 

C) Uradna oseba, pristojna za posredovanje informacij 

Odgovorna oseba: dr. Marijan Pogačnik, direktor zavoda 

Uradni naslov: Biotehniški center Naklo, Strahinj 99, 4202 Naklo 

Kontaktni podatki: 04 277 21 12, M: 041 499 930, marijan.pogacnik@bc-naklo.si 

 

Zahteva za posredovanje informacij javnega značaja je lahko: 

 

• Neformalna oziroma ustna zahteva (telefonsko zaprosilo, osebni obisk), 

• Formalna oziroma pisna zahteva (na predpisanem obrazcu, ustno na zapisnik, preko 

elektronske pošte tudi brez varnega elektronskega podpisa). 

 

Informacije so dostopne na spletu, del pa v papirni obliki, ki jih hrani zavod. 

Informacije lahko zahteva kdorkoli. Zavod bo posredoval informacije v pisni obliki oziroma bo 

usmeril osebo  na ustrezno spletno stran zavoda. 

 

Opis dostopa za ljudi s posebnimi potrebami v skladu z 12. členom Uredbe o posredovanju in 

ponovni uporabi informacij javnega značaja. 

Možen je dostop z invalidskimi vozički na sedežu Zavoda za vpogled v dokumente. Slepi, 

slabovidni ali gluhoslepi ima pravico, da se mu na način, ki ga izbere, zagotovi dostop do vseh 

pisanj v postopku v njemu razumljivi obliki, zlasti s prilagojenimi tehnikami pisanja in branja. V 

fizični obliki je možen ogled z lupo, na spletnih straneh pa je možen ogled dokumentov s povečavo 

črk. 

 

Pristojna oseba za posredovanje informacij: dr. Marijan Pogačnik, direktor  

 

4. Stroškovnik 

 Sam vpogled v dokumente vedno brezplačen. 

5. Seznam najpogosteje zahtevanih informacij javnega značaja 

Seznam 
najpogosteje 
zahtevanih 
informacij 
oziroma 
tematskih 
sklopov: 

Biotehniški center Naklo med najpogosteje zahtevanimi informacijami javnega značaja beleži 
naslednje tematske sklope: 
 

• statistični podatki o vpisu: število vpisanih dijakov, študentov in udeležencev 
izobraževanja odraslih po posameznih izobraževalnih programih, 

• podatki o uspešnosti na maturi: število maturantov ter statistika uspeha na splošni in 
poklicni maturi ter zaključnih izpitih, 

• šolski koledar: podrobni koledarji šolskega in študijskega leta, vključno z datumi 
ocenjevalnih obdobij, izpitnih rokov, počitnic in izrednih dogodkov, 

• veljavni ceniki: cenik storitev izobraževanja odraslih, prispevkov za šolanje, najema 
opreme in drugih storitev, ki jih zavod ponuja na trgu. 

  

6. Pooblaščena oseba za varstvo osebnih podatkov 

 Saša Kocjančič (POVOP) 

T: 04 280 40 06 

E: povop@sckr.si 

 


